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1. INTRODUCCION.

De conformidad con lo dispuesto el articulo 31.2 de la Ley Orgdnica 3/2018, de 5
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y
articulos 31.1y 31.2 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 27 de abril de 2016 (en adelante, “RGPD"), el presente inventario de fratamientos,
tiene por objeto informar y hacer accesible al publico, con cardcter informativo, las
actividades de tratamiento llevadas a cabo por el Colegio Oficial de Aparejadores y
Arquitectos Técnicos de Lanzarote (en adelante, *"COAATLANZ", como corporacion de
derecho publico.

2. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO.
Razdn social: Colegio Oficial de Aparejadores y Arquitecto Técnicos de Lanzarote.

CIF: Q-8555013-E
Domicilio social: Manolo Millares n°® 102 — 3° L-21 — 35500 Arrecife
Direccidon de correo electronico: info@coaatianz.org

Direccién de email DPD: dpd@arguitectura-tecnica.com.

3. INVENTARIO DE ACTIVIDADES DEL TRATAMIENTO.

A continuacidn, se detallan los tratamientos que a fecha del presente informe efectia
C.O.A.A.T. LANZ en calidad de Responsable del Tratamiento:

e Gestion de la sede electrénica

e Gestidn de la colegiacién de profesionales

e Gestion de profesionales colegiados

e Tramitacion y gestidon de visados

e Gestidon de derechos en materia de proteccién de datos

e Gestidn de las notificaciones de brechas de seguridad en materia de protecciéon
de datos

e Gestidn de recursos humanos

e Gestidn bolsa de empleo

e Gestion de la formacién

e Servicio de atencién a los colegiados y a los consumidores y usuarios
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3.1 Tratamiento- Gestion de la sede electrénica

GESTION DE LA SEDE ELECTRONICA

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidad
tratamiento

Legitimacion
Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos

- Nombre y apellidos

- NUmero de colegiado

- Titulos oficiales de los que estén en posesion el
colegiado

- Domicilio profesional

- Situacién de habilitacion profesional
Profesionales colegiados.

Gestionar el servicio de Sede Electrénica, con la finalidad
de qgue los interesados puedan realizar todos los trdmites
precisos para acceder a las actividades de servicios y a su
ejercicio, a destacar los siguientes:

- Posibilitar la obtencién de informacidn y formularios
necesarios para el acceso y ejercicio de la
actividad.

- Presentar toda la documentacién vy solicitudes
necesarias.

- Conocer el estado de tramitacidn de los
procedimientos y recibir la correspondiente
notificaciéon de los datos.

Cumplimiento de una obligacién legal impuesta en el
arficulo 10 de la Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre
Colegios Profesionales.

No se prevén.

No se prevén, salvo obligacion legal.

Los datos se conservardn durante el fiempo necesario para
cumplir con la finalidad para que se recabaron y para
determinar las posibles responsabilidades que se pudieran
derivar de dicha finalidad y del fratamiento de los datos.
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3.2 Tratamiento- Gestion y tramitacién de la colegiacién de profesionales.

GESTION Y TRAMITACION DE LA COLEGIACION DE PROFESIONALES

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los

datos

Datos identificativos

- Nombre y apellidos
- D.N.
- Lugary fecha de nacimiento
- Direccioén profesional y personal
- Direccién de correo electrénico
- NUmeros de teléfono
- WhatsApp
- Foto
Datos bancarios

- Entidad Bancaria

- NUmero de cuenta

- Persona fitular de la cuenta
Datos académicos vy profesionales

- Titulaciéon
Profesionales

Gestionar la  tramitacién de la alta colegial de
profesionales.

Obligacién legal (cumplimiento de lo dispuesto en la Ley
2/1974 de Colegios Profesionales).

No se prevén, salvo obligacion legal.

No se prevén.

Los datos se conservardn durante el plazo necesario para
cumplir con las correspondientes obligaciones legales.
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3.3 Tratamiento- Gestidn de profesionales colegiados.

GESTION DE PROFESIONALES COLEGIADOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Datos identificativos y de contacto
- Nombre y apellidos

- Direccioén profesional y personal
- D.N.L
- NUmeros de teléfono
- Direccién de correo electrénico
- Lugary fecha de nacimiento
- Sexo
- Foto
Datos bancarios

- NUmero de cuenta bancaria
- Persona fitular de la cuenta
- Banco

Datos colegiales

- NUmero de colegiado

- Fecha alta

- Fecha baja y motivo de la misma

- Fecha jubilacion y/o invalidez
Datos académicos

- Titulacién
Profesionales colegiados

Gestionar la relacién con los profesionales colegiados,
prestdndoles servicios que les ayuden en el ejercicio de la
profesién, asi como informacidén que pueda resultar de
interés a los mismos en relacién a su profesién y el colegio.
Asimismo, el Colegio lleva a cabo el tfratamiento de los
datos con la finalidad de cumplir con las funciones
encomendadas por la Ley 2/1974, de 23 de febrero sobre
Colegios Profesionales.

Ejecuciéon de una relacién contractual y cumplimiento de
una obligacién legal.

Entidades bancarias (a efectos de domiciliacién de las
cuotas colegiales) y entidades aseguradoras.

No se prevén.
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Plazo de conservacion de los
datos

COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES Y
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Los datos se conservardn mientras el inferesado mantenga
su condicién de colegiado y en todo caso, durante el plazo
necesario para cumplr con las correspondientes
obligaciones legales.

3.4 Tratamiento-Tramitacién y gestion de visados.

TRAMITACION Y GESTION DE VISADOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto

- Nombre y apellidos

Direccién postall
- D.N.L

- NUmero de teléfono
Profesionales colegiados y encargantes de sus servicios
profesionales.

Realizar las funciones en materia de registro y visado de
trabajos profesionales y de gestion de cobro de honorarios.
Ello exige disponer de los datos personales de las personas
que suscriben el encargo profesional a fin de llevar a cabo
la identificacion, clasificacion y registro de cada uno de los
de los trabajos y la gestion de las facturas vinculadas a ellos.
Cumplimiento de una obligacién legal. En concreto, el
articulo 13dela Ley 2/1974, de 13 de febrero sobre Colegios
Profesionales y en los términos establecidos en el Real
Decreto 1000/2010 sobre visado colegial obligatorio.

A la mutua de Seguros para Aparejadores y Arquitectos
Técnicos a prima fija (MUSAAT) o la Correduria de Seguros
FABROKER, Correduria de Seguros S.A., en el caso de que
el colegiado tenga contfratada pdliza de seguro.

No se prevén.

Los datos personales se conservardn mientras el colegiado
posed la condicidn de colegiado y en todo caso, durante
los plazos que legalmente correspondientes.
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3.5 Tratamiento- Atencién de los derechos en materia de proteccién de datos.

ATENCION DE LOS DERECHOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto
- Nombre y apellidos
- Direccién postal/direccién correo electronico

- NIF/NIE/DNI/Pasaporte
Profesionales colegiados o ciudadanos afectados.

Gestionar y proceder a atender las solicitudes de peticidon
de derechos de conformidad con la normativa espanola y
europeda de proteccion de datos.

Tratamiento necesario para el cumplimiento de una
obligaciéon legal: Articulos 12 a 22 del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tfratamiento de datos personales y a
la libre circulacién de estos datos (RGPD) y articulos 12 a18
Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD).

No se prevén, salvo obligacion legal.

No se prevén.

Se conservardn durante el tiempo necesario para resolver
las pefticiones de ejercicio de derechos de conformidad
con la normativa espanola y europea en materia de
proteccién de datos.
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3.6 Tratamiento- Gestidon de las notificaciones de brechas de seguridad en materia de

proteccion de datos.

GESTION DE LAS NOTIFICACIONES DE BRECHAS DE SEGURIDAD EN MATERIA DE PROTECCION

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion
Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

DE DATOS
Datos identificativos y de contacto

Nombre y apellidos

Direccién de correo electronico/direccién postal
- Teléfono

- DNI/NIF/NIE/Pasaporte
Afectados/denunciantes.

Gestidon de la evaluacion de la violacién de seguridad vy
correspondiente notificacidn a la autoridad de control
competente, asi como en su caso, la comunicacién de
violaciones de seguridad al interesado afectado.
Cumplimiento de una obligacién legal de conformidad
con los articulos 6.1.c, 33 y 34 del RGPD.

- Fuerzas y cuerpos de seguridad del estado.
- La Agencia Espanola de Proteccion de Datos.

No se prevén.

Los datos serdn conservados durante el plazo necesario
para el cumplimiento de las finalidades y en todo caso se
conservardn con cardcter indefinido a través registro de
violaciones de seguridad con la finalidad de dar
cumplimiento a las obligaciones en materia de proteccién
de datos.
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3.7 Tratamiento- Gestidon de Recursos Humanos.

GESTION DE RECURSOS HUMANOS

Datos identificativos y de contacto
- Nombre y apellidos.

Categorias de datos - Direccién postal
personales - D.N..

- Fecha de nacimiento

- Nacionalidad

- Cuenta bancaria

- Teléfono

- Direcciéon de correo electronico

- N°de hijos
- N° de dfiliacién a la Seguridad Social
Categorias de interesados Empleados.

Finalidades y Finalidades  Gestionar la relacion laboral con los empleados.
tratamiento

Ejecuciéon de una relacién contractual.
Legitimacion
Categorias de destinatarios Seguridad Social; Administracion laboral y tributaria, vy
otros organismos oficiales con competencias en la
materia; enfidades bancarias, mutuas, servicio de
prevencion de riesgos laborales; asesoria laboral y fiscal
que presten sus servicios al Colegio.
Transferencias No se prevén.
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los Los datos se conservardn mientras se mantenga en vigor la
datos relacion contractual y en todo caso durante el plazo para
el cumplimiento de las correspondientes obligaciones

legales.
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3.8 Tratamiento-Gestidon de la bolsa de empleo.

GESTION DE LA BOLSA DE EMPLEO

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos

- Nombre y apellidos
- Direccién postall
- Pais
- NIF
Datos de contacto

- Teléfono
Colegiados interesados y personas fisicas que ofrecen
puestos de trabajo o encargados profesionales especificos.

Gestionar las funciones inherentes a las actividades de
gestién de la bolsa de trabajo del colegio y ofertas de
empleo.

Ejecucién de una relacién precontractual.

Interesados en conftratar los servicios de los profesionales
colegiados.

No se prevén.

Los datos se conservardn mientras el interesado mantenga
su condicién de colegiado y en todo caso durante el plazo
legalmente establecido.
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3.9 Tratamiento- Gestidon de la formacion.

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades

tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

GESTION DE LA FORMACION

Datos identificativos y de contacto
- Nombre y apellidos
- Direccién postall
- D.NN.L
- NUmero de teléfono

- Direccidon de correo electronico

- Cuenta bancaria
Colegiados y otfros profesionales (personas fisicas).

Llevar a cabo las funciones inherentes a la actividad de
formacioén: gestion de inscripciones, abono de matriculas,
documentacién, control de asistencias, expedicion de
diplomas, asi como certificaciones. Asimismo gestionar la
relacién de servicio con el el/la ponente de la actividad
formativa en su caso.

Cumplimiento de una obligacién legal. El ejercicio de esta
funciéon se encuentra atribuido a los colegios en virtud de
la Ley 2/1974, 13 de febrero sobre Colegios Profesionales
que incluye entre sus funciones “Prestar servicios comunes
para los colegiados y, en especial promover la formacién
profesional permanente y velar por la efectividad de la
misma”.

No se prevén, salvo obligacion legal.

No se prevén.

Los datos personales se conservardn durante el tiempo
necesario para cumplir con las correspondientes
obligaciones legales.
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3.10 Tratamiento- Servicio de atencidn a los colegiados y a los consumidores y usuarios.

SERVICIO DE ATENCION A LOS COLEGIADOS Y A LOS CONSUMIDORES Y USUARIOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion
Categorias de destinatarios
Transferencias

internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto
- Nombre

- Direccidn de correo electronico
- Teléfono
- Nombre del colegiado

Colegiados, consumidores y usuarios.

Atender las quejas o reclamaciones presentadas por los
colegiados, asi como resolver las quejas y reclamaciones
de los usuarios y/o consumidores.

En base al cumplimiento de una obligacién legal (Articulo
12 de la Ley 2/1974, de 13 de febrero sobre Colegios
Profesionales), cumplimiento de la relacion contractual y/o
precontractual.

No se prevén, salvo obligacion legal.

No se prevén.

Los datos se conservardn durante el plazo legal
correspondiente.
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4. DESCRIPCION DE MEDIDAS TECNICAS Y ORGANIZATIVAS.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 32, se describen a continuaciéon con
cardcter general (a efectos enunciativos per no limitativos) las medidas adoptadas por
el colegio profesional a efectos de garantizar un nivel de seguridad adecuado al riesgo:

Planificacion de la continuidad de la seguridad de la informacién
Implementacion de medidas para la continuidad de la seguridad de la
informacion.

Seguridad de los servicios de red.

Restriccion en la instalacion de softwares.

Realizacion de copias de seguridad.

Los armarios en los que se almacenan datos en formato papel se encuentran
bajo llave.

Se procede a la destruccidn y borrado de los soportes/documentos que
desecha la organizacién de manera que se evite el acceso a la informacién
contenida o su recuperacidén posterior.
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